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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 042/2026
PREGAO ELETRONICO N2 007/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos continuos de oficinas e
atividades praticas nas areas de Artesanato (Zona Rural), Artesanato (Zona Urbana), Corte e Costura e
Educagdo Fisica (CRAS/SCFV), destinadas ao atendimento das demandas socioeducativas, culturais e
socioassistenciais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Guaraciaba/MG, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM ESPECIFICAGOES UNID. Q1D UNITARIO VALOR
(R$) TOTAL (RS)

ARTESANATO - Prestacdo de Servigos de Oficinas de Artesanato com
Atendimento Prioritario na Zona Rural - A contratagdo tem por objeto a
prestacdo de servigos especializados para a realizagdo de oficinas de
artesanato destinadas a criangas, adolescentes e demais publicos
atendidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, com
atendimento prioritariamente na zona rural, podendo, caso haja
necessidade, ser remanejado para outros locais indicados pela
Administragdo. As oficinas deverdo contemplar diversas técnicas, tais
01 como biscuit, bordado em ponto cruz, bordado em fita, trabalhos em Horas 1.344 RS 33,91 RS 45.575,04
feltro, EVA, fuxico, vagonite, patchwork, artesanato com materiais
reciclaveis, pintura, colagem e croché, promovendo a criatividade, a
inclusdo social, a valorizagdo cultural e a geragdo de renda. Dever3, ainda,
ser prevista a valorizagdo do artesanato em datas comemorativas,
mediante exposi¢do e divulgacdo das pegas produzidas. O profissional
responsdvel devera comprovar experiéncia prévia e apresentar
documentagdo que ateste sua qualificagdo técnica para ministrar oficinas
de artesanato. Carga Hordria Semanal: 28 (vinte e oito) horas.
ARTESANATO - Prestagdo de Servicos de Oficinas de Artesanato com
Atendimento na Zona Urbana - A contratagdo tem por objeto a prestacdo
de servicos especializados para a realizagdo de oficinas de artesanato
destinadas a criangas, adolescentes e demais publicos atendidos pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, com atendimento na zona
urbana. As oficinas deverdo contemplar diversas técnicas, tais como
biscuit, bordado em ponto cruz, bordado em fita, trabalhos em feltro, EVA,
02 fuxico, vagonite, patchwork, artesanato com materiais reciclaveis, pintura, Horas 1.344 RS 33,91 RS 45.575,04
colagem e croché, promovendo a criatividade, a inclusdo social, a
valorizagdo cultural e a geragdo de renda. Devera, ainda, ser prevista a
valorizagdo do artesanato em datas comemorativas, mediante exposigdo e
divulgacdo das pegas produzidas. O profissional responsavel deverd
comprovar experiéncia prévia e apresentar documentagdo que ateste sua
qualificagdo técnica para ministrar oficinas de artesanato. Carga Horaria
Semanal: 28 (vinte e oito) horas.
CORTE E COSTURA - Prestagdo de Servigos de Oficinas de Corte e Costura
- A contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigcos especializados para
a realizagdo de oficinas de corte e costura, em carater tedrico e pratico,
destinadas ao ensino de técnicas de medigdo, elaboracdo de moldes, corte
de tecidos e confec¢do de pegcas em geral. As atividades deverdo
03 contemplar a utilizagdo de mdquinas de costura industriais, incluindo Horas 1.344 RS 40,78 RS 54.808,32
maquina de ponto reto, galoneira e overlock, visando ao desenvolvimento
de habilidades manuais, técnicas e criativas dos participantes, bem como a
qualificagdo para geragdo de renda e inser¢do no mercado de trabalho. O
profissional responsdvel deverd comprovar experiéncia prévia e
apresentar documentagdo que ateste sua qualificacdo técnica para
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ministrar oficinas de corte e costura. Carga Horaria Semanal: 28 (vinte e
oito) horas.

EDUCAGAO FiSICA - Prestagdo de Servigos de Oficinas de Ginastica e
Esportes (CRAS/SCFV) - A contratacdo tem por objeto a prestagdo de
servigos especializados de profissional de Educagéo Fisica, para a realizagdo
de oficinas esportivas, de ginastica e funcional, no ambito das atividades
do CRAS/SCFV. As oficinas deverdo contemplar aulas tedricas e praticas,
incluindo atividades fisicas, modalidades esportivas como futebol, futsal,
vOlei, peteca, queimada, entre outras, além de praticas recreativas, como
jogos e brincadeiras. O publico-alvo abrange criangas, adolescentes,
adultos e pessoas idosas, e as atividades poderdo ser realizadas em
espacos abertos ou fechados, como quadras, prédios publicos ou sede do
CRAS, conforme a necessidade da Administragdo. O profissional
responsdvel devera comprovar registro ativo no Conselho Regional de
Educagdo Fisica — CREF, bem como experiéncia prévia na area. Carga
Horaria Semanal: 28 (vinte e oito) horas.

04 Horas 1.344 RS 36,63 RS 49.230,72

Valor total estimado por extenso: Cento e noventa e cinco mil, cento e oitenta e nove reais e doze centavos. R$ 195.189,12

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns por apresentarem
especificacdes usuais no mercado, com padrées de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos no Termo de Referéncia, conforme previsto no art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal
n? 14.133/2021.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o servico é enquadrado como
continuado tendo em vista que se destina a satisfacdo de necessidade permanente da Administracdo
Publica, relacionada a manutencdo regular e ininterrupta das atividades socioassistenciais desenvolvidas
pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, especialmente no dmbito do CRAS e do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), exigindo execugdo continua, periddica e previsivel ao
longo do tempo, sob pena de prejuizo a continuidade do servigo publico e ao atendimento da populagdo
em situacdo de vulnerabilidade social.

Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Guaraciaba/MG enfrenta a limitagdo de ndo dispor, em seu quadro efetivo, de
profissionais com a qualificagdo técnica necessaria para a execugao de oficinas de Artesanato (Zona Rural
e Zona Urbana), Corte e Costura e Educacgao Fisica. Essa lacuna compromete a adequada execugdo dos
servicos socioassistenciais previstos na Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS) e no Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS), especialmente no ambito do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos (SCFV), instituido pela Lei n? 12.435/2011 e regulamentado pela Resolu¢do CNAS n2 109/2009,
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voltado ao atendimento de criangas, adolescentes, adultos e pessoas idosas em situacdo de

vulnerabilidade social.

2.2, Considera-se, ainda, como publico prioritario para inclusdo nas oficinas e no SCFV pessoas em
situacdo de isolamento social, trabalho infantil, vivéncia de violéncia e/ou negligéncia, fora da escola ou
com defasagem escolar superior a dois anos, em situacdo de acolhimento institucional, em cumprimento
de medidas socioeducativas ou egressas destas, em situa¢do de abuso e/ou exploragéo sexual, bem como
aquelas sob medidas de protecdo previstas no Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA). Também sdo
prioritarias as familias cadastradas no Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico) e as pessoas
com deficiéncia em situacdo de vulnerabilidade.

2.3. Diante desse cendrio, a solucdo identificada pela Administracdo consiste na contratacdo de
empresa especializada, devidamente habilitada e com capacidade técnica comprovada, apta a assegurar
a oferta continua e regular das oficinas, promovendo inclusdo social, fortalecimento de vinculos familiares
e comunitdrios, desenvolvimento de habilidades, ampliacdo das possibilidades de geracdo de renda e
beneficios fisicos, culturais e sociais a populacado atendida.

2.4, A contratacdo pretendida visa garantir a continuidade e a qualidade das a¢des socioassistenciais,
por meio de modelo que assegure planejamento, regularidade na execucao, flexibilidade operacional e
adequada gestdo dos profissionais envolvidos, em consonancia com as necessidades identificadas pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

2.5. Assim, a contratacdo revela-se necessdria e imprescindivel para suprir a caréncia de profissionais
especializados e assegurar a manutencao da qualidade dos servicos socioassistenciais ofertados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Guaraciaba/MG, em estrita observancia aos principios da
legalidade, eficiéncia, continuidade do servigo publico e as diretrizes do SUAS.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo identificada pela Administragao consiste na contratagdo de empresa especializada para
a prestacgdo de servigos continuos de oficinas socioassistenciais nas areas de Artesanato (Zona Rural),
Artesanato (Zona Urbana), Corte e Costura e Educacdo Fisica, de modo a atender integralmente as
demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Guaraciaba/MG.

3.2. O ciclo de vida do objeto tem inicio na fase de planejamento da contratagao e sele¢ao da empresa
devidamente habilitada, prossegue com a execuc¢do das oficinas ao longo do periodo contratual de 12
(doze) meses e contempla o acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo continua dos resultados, com foco
na efetividade social das atividades desenvolvidas. Considerando que o objeto envolve essencialmente a
prestacdo de servicos mediante disponibilizacdo de mdo de obra qualificada, ndo ha aquisicdo de bens
materiais de vida util prolongada, mas sim a execu¢dao continua de atividades que demandam
monitoramento permanente e possibilidade de ajustes operacionais conforme a evolugdo das
necessidades da comunidade atendida.

3.3. As oficinas serdo estruturadas com base em carga horaria semanal previamente definida, fixada
em 28 (vinte e oito) horas por modalidade, contemplando atividades tedricas e praticas, a serem
realizadas em espacos adequados localizados tanto na zona urbana quanto na zona rural, conforme
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cronograma e locais definidos pela Administragdo. A empresa contratada deverd comprovar que dispde

de profissionais com qualificacdo técnica compativel com cada oficina, observadas as exigéncias legais
especificas, inclusive registro ativo no Conselho Regional de Educacdo Fisica (CREF) para os profissionais
responsaveis pelas atividades de educacao fisica.

3.4. Quanto a especificacdo do objeto, cada modalidade de oficina contempla objetivos pedagdgicos
e socioassistenciais prdprios, tais como a promog¢ao da inclusdo social, o fortalecimento de vinculos
familiares e comunitdrios, o estimulo a criatividade, o desenvolvimento de habilidades produtivas, a
promocdo da saude fisica e mental e a valorizagao cultural, devendo a execucao observar, de forma
permanente, as diretrizes da Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS), do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS) e da Resolugdo CNAS n2 109/2009, que regulamenta o Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV).

3.5. Dessa forma, a solugdo proposta mostra-se a mais adequada e vantajosa para assegurar a
continuidade, a regularidade, a qualidade e a efetividade das acdes socioassistenciais, considerando todo
o ciclo de vida do objeto e a especificidade dos servicos a serem prestados, em conformidade com os
principios da economicidade, da eficiéncia administrativa, da continuidade do servico publico e da boa
governanca publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, deverao
ser observados os seguintes requisitos, em consonancia com o Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Adotar o uso racional de insumos e materiais empregados nas oficinas, priorizando sempre que
possivel produtos reciclaveis, reutilizaveis ou de menor impacto ambiental, especialmente nas atividades
de artesanato;

4.1.2. Assegurar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos sélidos eventualmente gerados
nas oficinas, com incentivo a separagao para coleta seletiva e a redugdo do volume de descarte;

4.1.3. Integrar, de forma transversal as atividades socioassistenciais, praticas de conscientizacdo
ambiental voltadas aos participantes, estimulando atitudes de responsabilidade socioambiental, consumo
consciente e preservagao do meio ambiente.

Da vedagao de contratagao de marca ou produto

4.2. Ndo se aplica, no presente caso, a vedagao ao fornecimento de marcas ou produtos especificos,
uma vez que o objeto contratado refere-se a prestagao de servigos especializados na realizagao de
oficinas socioassistenciais. No entanto, quaisquer materiais, insumos, instrumentos ou recursos
pedagdgicos eventualmente utilizados na execucdo das oficinas deverdao atender integralmente as
especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia e estar em conformidade com as exigéncias
legais e normativas aplicdveis. Ressalta-se, ainda, que a utilizacdo de insumos deve observar critérios de
qualidade, seguranca e sustentabilidade, vedada a indicagdo de marcas especificas, salvo nas hipdteses
previstas em lei.
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Da exigéncia de amostra

4.3. N3o serd exigida a apresentacdo de amostras, uma vez que o objeto contratual refere-se a
prestac¢ao de servigos especializados de oficinas socioassistenciais, cujas condi¢cGes de execuc¢do estdo
devidamente definidas nas especificacbes técnicas constantes deste Termo de Referéncia. Tais
especificagdes sdo suficientes para orientar a elaboracdo das propostas e possibilitar a avaliacdo da
conformidade dos servicos ofertados, sendo a afericdo de sua adequagdo realizada com base na
documentacdo comprobatéria de qualificacdo técnica apresentada na fase de habilitacdo e na andlise da
proposta apresentada pelos licitantes.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, N3o sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
Subcontratagao

4.5, N3o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. N3do haverd exigéncia de garantia contratual nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, considerando que o objeto trata da prestacdo de servigos especializados de oficinas
socioassistenciais, de natureza continuada, com risco reduzido de inadimplemento e possibilidade de
controle efetivo por meio de fiscalizacdo direta pela Administracdo. A contratacdo envolve profissionais
devidamente habilitados e com experiéncia comprovada nas dreas especificas, o que contribui para a
mitigacdo de riscos e torna dispensavel a exigéncia de garantia para a prote¢do do interesse publico.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.7. Na presente licitagao, ndo serdo adotadas cotas reservadas para a contratagao de microempresas
e empresas de pequeno porte, uma vez que o valor individual de cada item ndo alcanga ou supera o limite
de RS 80.000,00 (oitenta mil reais). Nos termos do inciso Il do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de
2006, a indicagdo de cotas reservadas ndo se aplica aos itens ou grupos que ja estejam abrangidos pela
exclusividade prevista no inciso | do mesmo artigo, destinada as licitagdes com valor igual ou inferior a
esse limite.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao
5.1. Prazo e local para inicio da execugdo dos servigos

5.1.1. O inicio da execugdo dos servigos deverd ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis a
contar do recebimento da Ordem de Servigco emitida pelo setor competente da Administragdo Municipal
de Guaraciaba.

5.1.2. Na hipdtese de impossibilidade de cumprimento do prazo estipulado, o contratado devera
comunicar formalmente, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, os motivos da eventual
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indisponibilidade, para andlise da Administracdo quanto a possibilidade de prorrogacdo, excetuando-se

os casos fortuitos e de forca maior, desde que devidamente comprovados.
5.2. Escopo dos servigos a serem prestados

5.2.1 Ministrar oficinas de Artesanato, Corte e Costura e Educacgdo Fisica, de acordo com os planos e
metodologias aprovados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5.2.2 As oficinas deverdo contemplar aulas tedricas e praticas, respeitando a carga horaria semanal
estabelecida para cada modalidade.

5.2.3 Em caso de impossibilidade de realizacdo de alguma oficina em data previamente agendada, a
atividade devera ser reposta no mesmo més, de forma a ndo comprometer o atendimento dos
beneficidrios.

5.2.4 O contratado devera elaborar e apresentar relatérios periddicos das atividades desenvolvidas,
incluindo frequéncia dos participantes, evolucdo pedagdgica e eventuais dificuldades identificadas.

5.3. Condig¢Oes operacionais e recursos

5.3.1 Todos os materiais necessarios para a realizacao das oficinas serdo fornecidos pela Administracdo
Municipal.

5.3.2 As atividades desenvolvidas na zona rural do Municipio ocorrerdo, especificamente, nas

localidades de Cérrego, Café, Abre Campo e Penha, conforme planejamento e cronograma definidos pela

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5.3.3 Os servicos serdo executados prioritariamente no CRAS, localizado a Rua Direita, n° 92, Centro,
podendo também ocorrer em outros espacos publicos da zona urbana e rural do Municipio, conforme
indicacdao da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

5.3.4 As oficinas de Educagao Fisica serdo desenvolvidas em espacos publicos do Municipio, localizados na zona
urbana e/ou rural, conforme definicdo e cronograma estabelecidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.As oficinas de Educacdo Fisica serdo em espagos publicos do municipio, podendo acontecer em
espacos da zona urbana e/ou rural.

5.3.5 Para a execucdo das atividades na zona rural, o veiculo necessario ao deslocamento do

profissional sera disponibilizado pela Secretaria requisitante.

5.3.6 Todo o trabalho deverd ser desenvolvido presencialmente no Municipio de Guaraciaba,
assegurando resposta imediata as demandas da Administragado.

5.4. Da assiduidade dos participantes e das atividades alternativas

5.4.1 Caso nao haja comparecimento de alunos em determinada oficina, o profissional contratado ndo
ficara desobrigado da execugdo de sua carga horaria minima.

5.4.2 Nessas situacbGes, devera desempenhar atividades correlatas, tais como: organizacdo de
materiais, planejamento pedagdgico, registros de acompanhamento, elaboragdo de relatdrios ou
participacdao em reunides de alinhamento com a equipe técnica da Secretaria.
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5.4.3 A Administracdo poderd ainda convocar o profissional para colaborar em agdes intersetoriais ou

atividades complementares do CRAS, desde que compativeis com sua area de atuacdo, garantindo sempre
a integralidade da carga hordria contratada.

5.5. A ordem de fornecimento para inicio da prestacdo dos servicos serd emitida pelo Setor de
Compras da Prefeitura Municipal de Guaraciaba/MG, apds a formalizacdo contratual e o cumprimento
das exigéncias preliminares a execucao.

5.6. Quaisquer duvidas, esclarecimentos ou comunicagdes relativas a ordem de fornecimento
poderao ser direcionados exclusivamente ao e-mail institucional: compras@guaraciaba.mg.gov.br, canal

oficial de contato com o Setor de Compras do Municipio.
Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de aferigao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢do do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execug¢do do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdao
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6.9. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a) Ana Maria da

Silva, e-mail: cras@guaraciaba.mg.gov.br. ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca
da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor do contrato:
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6.20.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo

todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informacées sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgao.

6.20.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 22, inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1 nao produziu os resultados acordados,
7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou
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7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.4, O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo
trabalhado.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.8.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.11. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.
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7.12. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.15.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdérios e documentagdes apresentadas; e

7.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.15.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.][Al]

7.16. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solu¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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Liquidagao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.21. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.21.1 o prazo de validade;

7.21.2 adata da emissdo;

7.21.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.21.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.21.5 ovalora pagar; e

7.21.6 eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributdrias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.23. Anotafiscal ouinstrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.24. A Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1 verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas;

7.24.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no &mbito do drgdo
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.
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7.26. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera

comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.34. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.36. N3o sera permitida a antecipacdo de pagamento, ainda que parcial, sendo o adimplemento
condicionado ao efetivo cumprimento das obrigacGes contratuais, nos termos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e demais documentos que integram o processo de contratacao.

Reajuste
7.37. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

do orcamento estimado. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado,
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0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA (INDICE
NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obrigaces iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagarad ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.44. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.44.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.44.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.44.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execuc¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158
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da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangbes serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracgdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢ao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
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outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgdo ora Contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

9.2. A execucdo dos servicos sera realizada de forma continua e regular, em conformidade com as
necessidades da Administracdo Publica, mediante acompanhamento do setor responsavel e atendimento
as demandas formalmente apresentadas durante a vigéncia contratual.

Exigéncias de habilitacdo
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

9.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cdes ou da

consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira
9.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.19.1 Em razao do baixo risco financeiro da contrata¢dao de servicos comuns, com execugdo mensal,
escopo padronizado, fiscalizacdo direta e pagamento condicionado a efetiva prestacdo, ndo sera exigida
a apresentacdo de balango patrimonial nem de outras demonstragdes contdbeis para fins de habilitagao,
preservando a competitividade sem prejuizo do controle administrativo.

Qualificagdo Técnica

9.20. Para fins de habilitagdo, serd exigida da licitante a comprovac¢do de aptiddo técnica necessdria a
execuc¢do do objeto contratual, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

9.21. Para afuncdo de profissional de Educacgdo Fisica:
8.21.1. Diploma de curso de graduacdo em Educacao Fisica;

8.21.2. Registro ativo e regular no Conselho Regional de Educagdo Fisica (CREF), ou documento
equivalente que comprove a regularidade profissional.
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9.22. Para as fungdes de oficineiros nas areas de Artesanato, Corte e Costura e Educagao Fisica:

8.22.1. A comprovacgdo de experiéncia minima de 01 (um) ano na respectiva modalidade ofertada devera
ser realizada por meio da apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, bem como por outros documentos idéneos que confirmem a efetiva
atuacdo do profissional ou da empresa na drea pretendida, tais como:

. diplomas ou certificados de formagdo compativeis com a atividade;
. declara¢Ges emitidas por contratantes ou instituicoes;

. clipping de matérias, registros fotograficos ou audiovisuais;

. portfdlio de trabalhos realizados;

. referéncias profissionais formalmente identificadas.

9.23. Os atestados de capacidade técnica deverdo conter, no minimo, a identificacdo da entidade
emitente, a descricdo dos servicos executados, o periodo de realizacdo, a compatibilidade com o objeto
ofertado e a assinatura do responsdvel pela emissao, podendo ser apresentados em cépia simples, sem
prejuizo de posterior diligéncia para verificacdo de autenticidade, se necessario.

9.24. Quando se tratar de empresa, esta deverd comprovar o vinculo juridico com o(s) profissional(is)
indicado(s), por meio de qualquer dos seguintes documentos legalmente validos:

a) Contrato individual de trabalho;

b) Registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

c) Contrato civil de prestagao de servicos com firma reconhecida;

d) Indicagdo no contrato social, nos casos em que o profissional seja sdcio atuante;

e) Declaragdao de compromisso de futura contratagdo, assinada pelo responsavel legal da empresa e

pelo profissional, com identificagdo das partes.
Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

9.25. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradugao livre.

9.26. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.27. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nlimeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitdvel, é de
R$195.189,12 (Cento e noventa e cinco mil, cento e oitenta e nove reais e doze centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste termo.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio.

02 10 00 08 244 0016 2094 0000 33 90 34 - Ficha 607

11.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Guaraciaba/MG, 03 de fevereiro de 2026.

Ana Maria Silva de Castro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Ana Maria da Silva
Coordenadora do CRAS
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